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PROCEDIMENTO | TEMPO DE RETENCAO E DESTRUICAO DE REGISTROS

OPERACIONAL MEDICOS E PRONTUARIOS
PADRAO HMDPD-SAME-POP-04
1. OBJETIVO

Orientar os procedimentos quanto ao tempo de retencdo e destruicdo de registros

meédicos e prontuarios em conformidade com prazo definido em lei.
2. RESPONSABILIDADES

2.1. COORDENACAO DO SERVICO DE ARQUIVO MEDICO E ESTATISTICA
(SAME)

Definir os procedimentos adotados no Hospital Mater Dei Porto Dias (HMDPD) para

a retencdo e destruicao segura de registros médicos e prontudrios.
2.2. PROFISSIONAIS DAS UNIDADES DE APOIO E ASSISTENCIAIS DO HPD

Cumprir os procedimentos descritos neste documento a fim de garantir a retencéo e

destruicdo segura de registros médicos e prontuarios.
3. ABRANGENCIA

Institucional

4. DESCRICAO

O Hospital Mater Dei Porto Dias em atencdo ao definido na Resolucdo CFM N°
1821 de julho de 2007, que aprova as normas técnicas concernentes a digitalizacao
e uso dos sistemas informatizados para a guarda e manuseio dos documentos dos
prontuarios dos pacientes, autorizando a eliminagdo do papel e a troca de
informacdo identificada em saude, em seu artigo oitavo estabelece o prazo minimo
de 20 (vinte) anos, a partir do ultimo registro de atendimento, para a preservacao
dos prontuarios dos pacientes em suporte de papel, que ndo foram arquivados

eletronicamente em meio 6ptico, microfiimado ou digitalizado.
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Considerando a retencdo e destruicdo segura dos registros médicos e prontudrios,

fica definido como procedimentos cumpridos pelo SAME:

Fazer levantamento de prontuarios de pacientes com tempo minimo superior

de 20 anos, desde o seu ultimo registro;
Conferir e separar 0s prontuarios;

Protocolar a entrega para a comissdo de revisdo de prontuario (CRP) de

listagem contendo a relacdo de prontuarios com o prazo legal excedido;

Separar os prontudrios relacionados pela CRP para analise (amostra) e

autorizacdo para destruicdo ou retencao;
Se for autorizada a retencéo:

o Retornar o prontuario para o arquivo, no SAME ou Guarda Externa e
registrar a observacdo da guarda fisica da documentacao;

Se for autorizada a destrui¢ao:
e Proceder a digitalizacdo da documentacéao;

e Proceder o arquivamento em Sistema de Gerenciamento Eletronico de

Documentos — GED;
e Providenciar a destruicdo segura da documentacéo;

e Registrar o procedimento nos sistemas de gestdo hospitalar para

gerenciamento/rastreabilidade do processo.

5. REFERENCIAS

Resolugdo CFM n° 1821/2007;
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Resolugdo CONARQ n° 40/2014;
NBR 10.519/88 da ABNT;

Decreto n® 4.037/2002, que regulamenta a Lei de Arquivos — Lei n°® 8.159/91;

Lei n® 12.682, de 09 de julho de 2012.
6. ANEXOS

N&o se aplica.
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