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PROCEDIMENTO AQUISICAO DE TECNOLOGIAS MEDICAS
OPERACIONAL
PADRAO HPD-EC-POP-01
1. OBJETIVO

Auxiliar a instituicAo na aquisicdo de tecnologias médico-hospitalares através de

demanda ou planejamento.
2. RESPONSABILIDADES
2.1. ENGENHARIA CLINICA

Responséavel pela avaliacéo técnica da viabilidade e pela introducdo do equipamento

no pargue tecnolégico em suas necessidades estruturais e de treinamento.
2.2. SUPERINTENDENCIA
Responséavel pela aprovacao da aquisicdo do equipamento.
2.3. SETOR ASSISTENCIAL
Responséavel pela sinalizagédo no caso da necessidade de um novo equipamento.
3. ABRANGENCIA
Institucional.
4. DESCRICAO
4.1. AQUISICAO DE TECNOLOGIAS MEDICAS ATRAVES DE DEMANDA
4.1.1. Setor requisitante
¢ Identificar a necessidade de aquisicdo do equipamento;

e Realizar preenchimento da ordem de servico no software Sydle, com o

detalhamento da necessidade.

4.1.2. Engenharia clinica
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Realizar analise de viabilidade técnica, verificar se h& disponibilidade no
estoque de equipamentos novos e consulta do Plano de

Aquisicdo/Renovacao Tecnoldgica;

Caso pertinente, convocar reunido com a geréncia do setor, corporativo da
rede e superintendéncia do hospital para avaliagdo do pedido. Em caso de
aprovacao, encaminhar o pedido para formalizar a aprovacdo via sistema
Sydle.

Caso haja aprovacao, apos a analise da Engenharia Clinica, o item seguira o

processo de compras.

Realizar rotina de validacédo do recebimento do equipamento junto ao setor de
patriménio, pré-Instalacdo junto ao fornecedor, treinamento de usuarios e

incluir o equipamento no plano de manutencéo e calibracéo.
NORMAS

As necessidades médicas devem ser definidas e realizadas na base de uma
estreita colaboracao entre os setores, permitindo a expressao correta dessas
necessidades, tomando em consideracdo 0s contextos técnicos e humanos,
pondo em evidéncia as exigéncias em termos de consumiveis e manutencao.
Esta etapa tem como papel fundamental garantir o melhor custo x beneficio,
pois através dela séo verificadas quais especificacbes técnicas sdo mais

adequadas dentro da realidade de mercado.

Todos os setores, através de seus gerentes, poderdo realizar a solicitagdo
aquisicao de tecnologias via Sydle. A engenharia também podera fazer ordem

de servico para incluséo de aquisicao.
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N&o serdo aceitas solicitacbes de aquisicdes de equipamentos sem a ordem

de servigo aberta pelo Sydle;

Todas as reprovacbes de pedido de equipamentos médicos deverdo estar

justificadas para o requisitante no Sydle;

Este procedimento devera ser seguido para equipamentos meédicos

imobilizaveis, cujo produto esteja sob dominio da ANVISA.

O setor de patrimbnio deverd ser comunicado e atuara juntamente com o
setor de engenharia para cadastramento e emplacamento do equipamento

adquirido.

Todos os equipamentos adquiridos deverao ter registro na ANVISA.

4.3. AQUISICAO DE TECNOLOGIAS MEDICAS ATRAVES DE PLANEJAMENTO
DE RENOVACAO

Serd realizado um plano de renovacédo tecnolégica anualmente no Hospital
conforme a necessidade de renovacdo tecnolégica. Uma vez aprovado o
plano de renovagdo, 0s equipamentos a serem adquiridos serao
acompanhados e seguirdo o fluxo de aquisicdo por demanda, onde o setor

solicitante sera o setor de engenharia clinica.

4.4, CRITERIOS DEFINIDOS PARA O PLANEJAMENTO DE RENOVACAO
TECNOLOGICA

¢ Nivel de obsolescéncia do equipamento;

¢ Perfil técnico do equipamento;

e Analise de risco;
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e Importancia no plano de contingéncia;

¢ Pedidos de renovacao de usuarios.

A aquisicao de equipamentos médico-hospitalares envolve uma série de parametros

técnicos que, se desconsiderados, podem acarretar sérios problemas futuramente.

Tais problemas podem ser observados na forma

de baixa qualidade do

equipamento, obsolescéncia tecnolégica, falta de documentacdo técnica do

equipamento, inexisténcia de assisténcia técnica etc.
5. REFERENCIAS

Cartilha de Boas Praticas de Aquisicdo ANVISA 2010.
6. ANEXOS

Fluxograma de aquisicdo de tecnologias médicas.

7. QUADRO RECAPITULATIVO

Descricao da Reviséo

Versao Data

Emissao inicial

01 01/12/2016

Revisdo Geral adequacédo ao capitulo FMS do Manual de
Acreditacao Internacional da JCI.

02 01/12/2017

Revisao Geral adequagédo ao FMS.8 do Manual de

Acreditacao Internacional da JCI.
Itens alterados:
- Preenchimento da OS de requisi¢éo de compra;

- Analise de compra da Engenharia Clinica e

03 02/09/2021
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- Inclusédo do cargo de geréncia de enfermagem na

confirmacédo da necessidade.

Revisao Geral adequagéo ao FMS.9 do Manual de

Acreditacao Internacional da JCI

Itens alterados:

- Alteracao de Alta direcé&o por Superintendéncia do item 2.

“‘Responsabilidades”.

- Alterado o software Tasy por Sydle em todo o documento.

-- Alterado a periodicidade da renovacéao tecnologica do

ltem 4.3.

04 29/05/2024
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