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1. OBJETIVO 

Descrever e estabelecer rotina dos procedimentos gerais da farmácia do Serviço de 

Apoio Diagnóstico Terapêutico (SADT). 

2. RESPONSABILIDADES 

2.1. FARMACÊUTICO 

Responsável pelas atividades relacionadas à Assistência Farmacêutica -

armazenamento, controle de estoque (geral, contrastes e psicotrópicos), supervisão 

de dispensação, monitoramento de reações adversas a medicamentos (RAM) por 

contraste (farmacovigilância) e validação de carros de emergência.  

2.2. AUXILIAR DE FARMÁCIA 

Realiza confecção e organização dos Kits de exame solicitados pelas salas em 

funcionamento, além de atendimento de prescrições, solicitações e requisições de 

pedido semanal.  

3. ABRANGÊNGIA 

Institucional. 

4. DESCRIÇÃO 

4.1. PRODUÇÃO 

Os kits de exames são produzidos diariamente de forma antecipada, conforme 

padronização previamente estabelecida e descrita no Anexo I, visando obter 

agilidade no atendimento.  

Alguns exames estão disponíveis para consulta na Agenda PEPO (Endoscopia, 

Colonoscopia, Broncoscopia, Retosigmoidoscopia, Confecção de GTT e Balão 

Gástrico, Polipectomia e Mucosectomia) e Agenda Tasy (Tomografia e Ressonância 

Magnética) e podem ser consultados para ter uma estimativa do consumo de kits 
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para o dia posterior ou encaixes de agendamento. Para impressão ou consulta desta 

Agenda Tasy utiliza-se: Funções > Relatórios > Relatórios do perfil ativo > Agenda 

de Exames > Escolher o dia da consulta > Tipo de Exame > Visualizar > Imprimir.  

Para visualização da agenda de exames na Endoscopia, o módulo PEPO pode ser 

consultado no Tasy pelo ícone Gestão de Cirurgias > Setor> Endoscopia 5D.  

Após a confecção, os kits são armazenados, em bins, identificados com o nome do 

exame.  

4.2.  DISPENSAÇÃO 

4.2.1. Kits de exames 

Estes são compostos de contrastes, psicotrópicos para sedação, corticoides 

sistêmicos para reação alérgica, demais medicamentos conforme especificidade do 

procedimento e material hospitalar para administração e são dispensados conforme 

o nome do Exame e da seguinte forma: 

• Kits contraste: em saco amarelo para sinalização de Medicamento 

Potencialmente Perigoso (MPP).  

• Kits sedação: em saco transparente com etiqueta de identificação escrito 

“CONTROLADO”.  

• Demais kits: em saco transparente.  

Para exames eletivos há geração de lote de prescrição no sistema Tasy (PDD Lote 

único Matriz) e dispensados conforme demanda.  

Para exames de pacientes internados no HPD, há geração de prescrição no sistema 

Tasy e uma cópia impressa é levada a farmácia para inclusão dos itens na conta do 

paciente pela Farmacêutica.  

4.2.2. Medicamentos de Alta Vigilância 
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Os principais fármacos utilizados dessa classe são: 

• Agentes Contrastantes não iônicos e hidrossolúveis a base de Iohexol (Iodo 

46%); 

• Agentes Contrastantes paramagnéticos a base de Gadodiamida; 

• Radiofármacos para realização de Cintilografias: Tecnécio; Gálio; Iodo; e 

Fluor. 

4.2.3. Medicamentos psicotrópicos 

A solicitação de medicamentos de uso controlado deve ser realizada pelo médico 

anestesiologista de plantão nas salas de exame via prescrição gerada no sistema 

Tasy através dos kits: kit sedação adulto, kit sedação criança e kits para 

procedimentos endoscópicos. 

O medicamento no kit é separado e bipado no sistema através do código e barras 

via sistema e entregue ao auxiliar/técnico de enfermagem. 

4.2.4. Fluxo de Maleta de medicamentos 

Atualmente existem 03 maletas circulantes para emergências e com objetivo de 

otimizar o tempo no preparo de exames e reduzir fluxo de devolução de materiais e 

medicamentos utilizados com pouca frequência em Kits.   

• Maleta da Endoscopia: Constituído de medicamentos antiespasmódicos, 

antagonistas muscarínicos e psicotrópicos que são conferidos pela equipe da 

endoscopia no início do dia antes dos procedimentos. O que foi utilizado 

durante os exames são inseridos na conta do paciente e a reposição é feita 

mediante prescrição. No fim dos exames a maleta volta para a farmácia para 

conferência e reposição. Se houver divergência, ela é registrada e 
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imediatamente deve ser acionado o Anestesista/Médico responsável pelo 

setor do exame.  

•   Maleta de Exames Tomografia/Ressonância: Constituídos de 11 kits para 

exames contrastados, a maleta é entregue ao setor no início do dia para 

otimizar rotina e aumentar a rotatividade das salas de exame. O que foi 

utilizado durante os exames são inseridos na conta do paciente e a reposição 

é feita mediante prescrição. No fim dos exames a maleta volta para a 

farmácia para conferência e reposição. Se houver divergência, a maleta é 

registrada e imediatamente deve ser acionado o médico responsável pelo 

setor do exame.  

• Psicobox Tomografia/Ressonância Térreo D: Constituído de medicamentos 

psicotrópicos para otimizar a sedação de pacientes para exames e aumentar 

a rotatividade das salas. O que foi utilizado durante os exames são inseridos 

na conta do paciente e a reposição é feita mediante prescrição. No fim dos 

exames a maleta volta para a farmácia para conferência e reposição.  

• Se houver divergência, ela é registrada e imediatamente deve ser acionado o 

Anestesista responsável pelo setor.  

4.3.  DEVOLUÇÃO 

Após o término do exame/procedimento o técnico de enfermagem circulante da sala 

reúne os kits e devolve para a farmácia, identificado com o nome do paciente, 

conforme etiqueta institucional padronizada.  

A devolução deve ser feita em até 2 horas após o término dos procedimentos para 

evitar exposição de medicamentos de alta vigilância e material médico hospitalar.  

A auxiliar de farmácia e inicia a devolução por aba específica no sistema Tasy.  
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No caso dos psicotrópicos é realizada conferência dos frascos vazios comparando 

com a prescrição do Kit. Caso não haja nenhuma divergência, é realizada a 

devolução por bipagem.  

4.4.   DEVOLUÇÃO SETOR DE ENDOSCOPIA 

Os kits de exames para endoscopia são devolvidos no final do dia conforme 

alinhamento com a equipe de Enfermagem. Para evitar exposição de medicamentos 

de alta vigilância e material médico hospitalar, são realizadas rondas pela auxiliar da 

farmácia satélite no período da manhã, início e intermediário tarde, totalizando 3 

vezes. Nesta ronda são verificadas pendências de reposição imediata da maleta e 

se os medicamentos de alta vigilância estão em cofre/dentro da mala devidamente 

protegidos da exposição.  

O processo de devolução via sistema acontece através do sistema PEPO > 

Devolução de materiais.  

5. REFERÊNCIAS 

Não se aplica. 

6. ANEXOS 

Não se aplica. 

7. QUADRO RECAPITULATIVO 

Descrição da Revisão Versão Data 

Emissão inicial  01 18/05/2021 

Revisão Geral para adequação de template e revisão de 

Documentos para o Manual da JCI, 7º edição.  

02 02/05/2022 

Revisão Geral pelo controle de Infecção 03 13/05/2024 
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