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1. OBJETIVO

Descrever a metodologia a ser utilizada de verificacdo e controle de inventario dos
equipamentos médicos hospitalares presente nas unidades, a fim de assegurar
padronizacao da rotina e evitar falhas no processo como falta de dados, duplicidade

e erros de preenchimentos.
2. RESPONSABILIDADES
2.1. ENGENHARIA CLINICA

Responséavel pelo inventario anual dos equipamentos médicos do hospital, utilizando
metodologia que permita a coleta de informagfes essenciais dos equipamentos que
viabilizem o seu cadastro padronizado e rastreavel no sistema de Engenharia Clinica

Neovero.

A metodologia utilizada engloba o uso de etiquetas padronizadas com informagdes

gue permitam o rastreio do equipamento no inventario e no setor.

Ademais, é responséavel pelo acompanhamento da rotina de inventario setoriais,
realizados pelas unidades assistenciais do hospital, por meio do recebimento de

formularios preenchidos pelos setores.
2.2. SETORES ASSISTENCIAIS

Responsaveis pelo controle periodico do inventario setorial, registrando as
movimentagbes realizadas de forma interna, assim como entrada e saida
intersetorial. Ademais, devem zelar pela preservacdo das etiquetas de identificacao

dos equipamentos.

De forma periédica devem preencher o formulario de inventario que deve ser
entregue ao setor de Engenharia Clinica para validacdo e atualizacdo das

informagdes no sistema de Gestdo Neovero.
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3. ABRANGENCIA
Institucional.

4. DESCRICAO

4.1. UNIDADES ASSISTENCIAIS

Esse documento se aplica a todas as unidades assistenciais que utilizam de

tecnologias médicas. Os responsaveis por estes setores, assim como toda equipe

multiprofissional, devem zelar pelos equipamentos e manté-lo higienizados e em

perfeitas condicfes para uso. O cronograma de controle de inventario que determina

a periodicidade do inventario a ser realizado por cada setor deve ser cumprido.

Deve ser realizado o preenchimento do formulario de inventario, com o setor

executante, o responsavel pela verificacdo e a data da realizacdo do inventario

setorial.

4.1.1. Unidade de Terapia Intensiva

e Preencher o formulario de inventario UTI (anexo 1) com o setor e responsavel

pela verificacdo e data da realizacdo. H4 areas especificas para insercao dos

dados dos equipamentos de uso em multiplos leitos, como cardioversores,

eletrocardiografo, monitores beira leito e para os equipamentos individuais por

leito;

e Deve ser preenchido niumero de série e patrimonio de todos os equipamentos

meédicos; caso nao tenha etiqueta de patrimbnio, informar o setor de

patrimdnio para averiguar e, se necessario, inserir uma nova placa de controle

de patrimonial,
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4.1.2.

4.1.3.

A etiqueta de manutencdo preventiva deve estar presente em todo
equipamento conforme cronograma anual e devera ser verificada e inserida a
data para a proxima preventiva no campo correto no formulario, em caso de

auséncia informar no formulario.
Unidade de Internacao

Preencher o formulario de inventario Ul (anexo Il) com o setor responsavel
pela verificacdo e data da realizagdo. Deve ser preenchido o tipo do
equipamento e qual unidade de internacdo esta localizado. Ha areas
especificas para insercdo dos dados dos equipamentos de uso comum a

todos os leitos;

Deve ser preenchido 0 numero de série e patrimbnio de todos os
equipamentos médicos; caso nado tenha etiqueta de patriménio informar o
setor de patriménio para averiguar e, se necessario, inserir uma nova placa

de controle de patrimonial;

A etigueta de manutencdo preventiva deve estar presente em todos os
equipamentos conforme cronograma anual e devera ser verificada e inserida
a data para a préxima preventiva no campo correto no formulario. Em caso de

auséncia da etiqueta, deve ser informado o setor de Engenharia Clinica.
Centro Cirurgico

Preencher o formulario de inventario de Centro Cirargico (anexo Ill) com o
setor responsavel pela verificacdo e data da realizacdo. Ha areas especificas

para inser¢cao dos dados dos equipamentos de uso comum a todas as salas

cirdrgicas;
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4.1.3.

Deve ser preenchido o niumero de série e patrimoénio de todo equipamento
meédico, caso nao tenha etiqueta de patriménio informar o setor de patrimonio
para averiguar e, se necessario, inserir uma nova placa de controle de

patrimonial;

A etigueta de manutencdo preventiva deve estar presente em todo
equipamento conforme cronograma anual e devera ser verificada e inserida a
data para a proxima preventiva no campo correto no formulario, em caso de

auséncia deve ser informado o setor de Engenharia Clinica.
Pronto Socorro

Preencher o formulario de inventario do Pronto Socorro (anexo IV) com o
setor responséavel pela verificacdo e data da realizagdo. Deve ser preenchido
o tipo do equipamento e qual unidade de Pronto Socorro esta localizado. Ha
areas especificas para insercao dos dados dos equipamentos de uso comum

a todos os leitos;

Deve ser preenchido o niumero de série e patriménio de todo equipamento
médico; caso nao tenha etiqueta de patriménio informar o setor de patriménio
para averiguar e, se necessario, inserir uma nova placa de controle de

patrimonial;

A etiqueta de manutencao preventiva deve estar presente em todo
equipamento conforme cronograma anual e devera ser verificada e inserida a
data para a proxima preventiva no campo correto no formulario, deve ser

informado o setor de Engenharia Clinica.
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AGENCIA NACIONAL DE VIGILANCIA SANITARIA — Resolugdo — RDC N° 50, de

21 de fevereiro de 2002.

Disponivel em

http://www.anvisa.qgov.br/anvisalegis/resol/2002/50 02rdc.pdf

6. ANEXOS

ANEXO | - Formulario de Inventario UTI
ANEXO Il - Formulario de Inventario Ul
ANEXO Il — Formulario do Centro Cirdrgico
ANEXO IV - Formuléario do PS

ANEXO V - Etiqueta de Inventario

ANEXO VI - Etigueta de Preventiva

7. QUADRO RECAPITULATIVO

Descricao da Reviséo

Versao

Data

Emissao inicial

01

15/12/2016

Reviséo Geral adequagado ao capitulo FMS do Manual de

Acreditacédo Internacional da JCI

02

15/12/2017

Revisdo Geral adequacdo ao FMS.8 do Manual de

Acreditacao Internacional da JCI.

Alteracdes: Responsabilidades: Incluido a assisténcia e

as descricoes.

- UTl e UTI inclusdo de equipamentos no parque
tecnologico e informacdo da auséncia de etiqueta de

manutencao preventiva.

03

03/09/2021
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Revisdao Geral, adequagcdo ao FMS.9 do Manual de

Acreditacao Internacional da JCI

Alteracoes:

- Adequacao dos Formuléarios de Uti e Ui.

- Inclusé@o do formulario do Bloco Cirurgico.

- Inclusé@o da unidade de assisténcia Centro Cirurgico.

- Inclusdo do formulario e unidade de assisténcia Pronto

Socorro

- Incluséo dos Anexos referentes as etiquetas de controle

de inventario e Manutencao Preventiva.

- Inclusao dos Anexos referentes aos formuléarios

04 22/05/2024
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Anexo | - Formulario de Inventario UTI
wpspiTaL  Controle de Inventario UTI
Gestdo: Engenharia Clinica
Setor: | Responsavel: | Data:

Equipamentos de Uso Comum

Equipamento

Patrimonio

Hamero de Série

Ultima MP

Ultima Calibragdo| Ultima TSE

Cardiowversor

Eletrocardiografo

Glicosimetro

Maca de Transporte

Balanca

Elevador de Paciente

Leito:

Equipamento

Patrimdnio

Nimero de Série

Ultima MP

Ultima Calibragdo| Ultima TSE

Monitor Multiparamétrico

entilador Mecanico

Cama | Bergo
Incubadora Hospitalar

Bomba de Infusdo

Bomba de Alimentagdo

Anexo Il - Formulario de Inventario Ul

' ;, HOSPITAL Con;lrole de Inver:lta!ri? '.JI
j[/ PORTOC DIA Gestdo: Engenharia Clinica
Setor: |Responsive|: |Data:
Equipamentos de Uso Comum
Equipamento Patriménio NGmero de Série Ultima MP Ultima Calibragao| Ultima TSE
Cardioversor
Eletrocardiografo
Glicosimetro
Maonitor Beira Leito
Maca de Transporie
Balanca
Elevador de Paciente
Leito:
Equipamento Patriménio Numero de Série Ultima MP Ultima Calibragio| Ultima TSE
Cama | Berco |
Incubadora Hospitalar
Bomba de Infusdo
Bomba de Alimentacio
Anexo lll = Formulario de Inventéario Bloco Cirurgico
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Controle de Inventario
J| HOSFITAL Bloco Cirlrgico
' Gestdo: Engenharia Clinica
Setor: |Responsavel: Data:
Equipamentos de Uso Comum

Equipamento Patrimonio Mamero de Serie Ultima MP Ultima Calibragdo| Ultima TSE
Cardigversor
Glicosimetro
Balanca
Maca da Transporte
Sala Cirdrgica:

Equipamento Patrimanio Mumero de Série Ultima MP Ultima Calibragdo| Ultima TSE
Mesa Cirlrgica
Menitar Multiparametros
Carro de Anestesia
Termohigrémetro
Bisturi Elétrico
Bomba de Infusdo
Recuperagdo Pos Anestésica:

Equipamento Patrimanio Mamero de Série Ultima MP Ultima Calibragdo| Ultima TSE
Camna Hospitalar
Menitor Multipardmetros
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ANEXO IV — Formulério de Inventéario do OS

Controle de Inventario

J)HOSPITAL Pronto Socorro
o Gestiao: Engenharia Clinica
Setor: | Responsavel: Data:
Equipamentos de Uso Comum
Equipamento Patrimanio Namero de Seérie Ultima MP Ultima Calibragio| Ultima TSE

Cardioversor

Eletracardiografo
Glicesimetro

Balanca

Mzca de Transports
Sala Grave:

Equipamento Patrimanio Namero de Seérie Ultima MP Ultima Calibragio| Ultima TSE

Cama | Bergo | Incubadora
Hospitalar
Menitor Multiparimatros

Bomba de Infusdo

Ventiladar Macdnico
Sala Triagem:
Equipamento Patrimdnic Namero de Série Uktima MP Ultima Calibragio| Ultima TSE

Manitor Multiparametros
Sala de Intemacdo

Equipamento Patrimanio Namero de Seérie Ultima MP Ultima Calibragio| Ultima TSE

Carma | Bergo | Incubadora
Hospitalar

Anexo V - Etiqueta de Inventério

Etiqueta - Inventario| Hospital Porto Dias

Engenharia Clinica - Inventario

Codigo:_______________ Setor:

Equipamento:

Patrimdnio: SIN:

Interno[ ] Comodato [ ] Médico[ ]
TECNICO: DATA: __[__ /.
S

o5 :’:2 J} |:|csl PITAL

do grupa, can (" IRTO DIAS
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Anexo VI — Etiqueta de Preventiva

Engenharia Clinica - Manutengoes Planejadas

Néo Néo se Préxima
Conforme ; 4
Processo Conforme Aplica Manutengéo

Manutengao
Preventiva

Calibragéo

Teste de Seguranca
Elétrica

TECNICO: 0s: .

*Valido para processo interno dos Hospitais da Rede MaterDei e hospitais UP) HOSPITAL
do grupa, conforme Gerenciamento de Equipamentos Médicas PRG-DIR-008 PORTO DIAS
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