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1. OBJETIVO 

Descrever a metodologia a ser utilizada de verificação e controle de inventário dos 

equipamentos médicos hospitalares presente nas unidades, a fim de assegurar 

padronização da rotina e evitar falhas no processo como falta de dados, duplicidade 

e erros de preenchimentos. 

2. RESPONSABILIDADES 

2.1.    ENGENHARIA CLÍNICA 

Responsável pelo inventário anual dos equipamentos médicos do hospital, utilizando 

metodologia que permita a coleta de informações essenciais dos equipamentos que 

viabilizem o seu cadastro padronizado e rastreável no sistema de Engenharia Clínica 

Neovero. 

A metodologia utilizada engloba o uso de etiquetas padronizadas com informações 

que permitam o rastreio do equipamento no inventário e no setor. 

Ademais, é responsável pelo acompanhamento da rotina de inventário setoriais, 

realizados pelas unidades assistenciais do hospital, por meio do recebimento de 

formulários preenchidos pelos setores.  

2.2.    SETORES ASSISTENCIAIS 

Responsáveis pelo controle periódico do inventário setorial, registrando as 

movimentações realizadas de forma interna, assim como entrada e saída 

intersetorial. Ademais, devem zelar pela preservação das etiquetas de identificação 

dos equipamentos. 

De forma periódica devem preencher o formulário de inventário que deve ser 

entregue ao setor de Engenharia Clínica para validação e atualização das 

informações no sistema de Gestão Neovero.  
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3. ABRANGÊNCIA 

Institucional. 

4. DESCRIÇÃO 

4.1.    UNIDADES ASSISTENCIAIS  

Esse documento se aplica a todas as unidades assistenciais que utilizam de 

tecnologias médicas. Os responsáveis por estes setores, assim como toda equipe 

multiprofissional, devem zelar pelos equipamentos e mantê-lo higienizados e em 

perfeitas condições para uso. O cronograma de controle de inventário que determina 

a periodicidade do inventário a ser realizado por cada setor deve ser cumprido. 

Deve ser realizado o preenchimento do formulário de inventário, com o setor 

executante, o responsável pela verificação e a data da realização do inventário 

setorial. 

4.1.1. Unidade de Terapia Intensiva 

• Preencher o formulário de inventário UTI (anexo I) com o setor e responsável 

pela verificação e data da realização. Há áreas específicas para inserção dos 

dados dos equipamentos de uso em múltiplos leitos, como cardioversores, 

eletrocardiógrafo, monitores beira leito e para os equipamentos individuais por 

leito; 

• Deve ser preenchido número de série e patrimônio de todos os equipamentos 

médicos; caso não tenha etiqueta de patrimônio, informar o setor de 

patrimônio para averiguar e, se necessário, inserir uma nova placa de controle 

de patrimonial; 
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• A etiqueta de manutenção preventiva deve estar presente em todo 

equipamento conforme cronograma anual e deverá ser verificada e inserida a 

data para a próxima preventiva no campo correto no formulário, em caso de 

ausência informar no formulário. 

4.1.2.  Unidade de Internação 

• Preencher o formulário de inventário UI (anexo II) com o setor responsável 

pela verificação e data da realização. Deve ser preenchido o tipo do 

equipamento e qual unidade de internação está localizado. Há áreas 

específicas para inserção dos dados dos equipamentos de uso comum a 

todos os leitos; 

• Deve ser preenchido o número de série e patrimônio de todos os 

equipamentos médicos; caso não tenha etiqueta de patrimônio informar o 

setor de patrimônio para averiguar e, se necessário, inserir uma nova placa 

de controle de patrimonial; 

▪ A etiqueta de manutenção preventiva deve estar presente em todos os 

equipamentos conforme cronograma anual e deverá ser verificada e inserida 

a data para a próxima preventiva no campo correto no formulário. Em caso de 

ausência da etiqueta, deve ser informado o setor de Engenharia Clínica. 

4.1.3.  Centro Cirúrgico 

• Preencher o formulário de inventário de Centro Cirúrgico (anexo III) com o 

setor responsável pela verificação e data da realização. Há áreas específicas 

para inserção dos dados dos equipamentos de uso comum a todas as salas 

cirúrgicas; 
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• Deve ser preenchido o número de série e patrimônio de todo equipamento 

médico, caso não tenha etiqueta de patrimônio informar o setor de patrimônio 

para averiguar e, se necessário, inserir uma nova placa de controle de 

patrimonial; 

▪ A etiqueta de manutenção preventiva deve estar presente em todo 

equipamento conforme cronograma anual e deverá ser verificada e inserida a 

data para a próxima preventiva no campo correto no formulário, em caso de 

ausência deve ser informado o setor de Engenharia Clínica. 

4.1.3. Pronto Socorro 

▪ Preencher o formulário de inventário do Pronto Socorro (anexo IV) com o 

setor responsável pela verificação e data da realização. Deve ser preenchido 

o tipo do equipamento e qual unidade de Pronto Socorro está localizado. Há 

áreas específicas para inserção dos dados dos equipamentos de uso comum 

a todos os leitos; 

▪ Deve ser preenchido o número de série e patrimônio de todo equipamento 

médico; caso não tenha etiqueta de patrimônio informar o setor de patrimônio 

para averiguar e, se necessário, inserir uma nova placa de controle de 

patrimonial; 

▪ A etiqueta de manutenção preventiva deve estar presente em todo 

equipamento conforme cronograma anual e deverá ser verificada e inserida a 

data para a próxima preventiva no campo correto no formulário, deve ser 

informado o setor de Engenharia Clínica. 

5. REFERÊNCIAS 
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AGÊNCIA NACIONAL DE VIGILANCIA SANITÁRIA – Resolução – RDC Nº 50, de 

21 de fevereiro de 2002. Disponível em 

http://www.anvisa.gov.br/anvisalegis/resol/2002/50_02rdc.pdf 

6. ANEXOS 

ANEXO I - Formulário de Inventário UTI 

ANEXO II - Formulário de Inventário UI 

ANEXO III – Formulário do Centro Cirúrgico 

ANEXO IV – Formulário do PS 

ANEXO V – Etiqueta de Inventário 

ANEXO VI – Etiqueta de Preventiva 

7. QUADRO RECAPITULATIVO 

Descrição da Revisão Versão Data 

Emissão inicial  01 15/12/2016 

Revisão Geral adequação ao capítulo FMS do Manual de 

Acreditação Internacional da JCI 
02 15/12/2017 

Revisão Geral adequação ao FMS.8 do Manual de 

Acreditação Internacional da JCI. 

Alterações: Responsabilidades: Incluído a assistência e 

as descrições. 

- UTI e UTI: inclusão de equipamentos no parque 

tecnológico e informação da ausência de etiqueta de 

manutenção preventiva. 

03 03/09/2021 

http://www.anvisa.gov.br/anvisalegis/resol/2002/50_02rdc.pdf
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Revisão Geral, adequação ao FMS.9 do Manual de 

Acreditação Internacional da JCI 

Alterações: 

- Adequação dos Formulários de Uti e Ui. 

- Inclusão do formulário do Bloco Cirúrgico. 

- Inclusão da unidade de assistência Centro Cirúrgico. 

- Inclusão do formulário e unidade de assistência Pronto 

Socorro 

- Inclusão dos Anexos referentes às etiquetas de controle 

de inventário e Manutenção Preventiva. 

- Inclusão dos Anexos referentes aos formulários 

adicionados 

04 22/05/2024 
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Anexo I - Formulário de Inventário UTI 

 
 

Anexo II - Formulário de Inventário UI 

 
 
 
 

Anexo III – Formulário de Inventário Bloco Cirúrgico 
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ANEXO IV – Formulário de Inventário do OS 
 

 
 

Anexo V – Etiqueta de Inventário 
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Anexo VI – Etiqueta de Preventiva 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  


