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1. OBJETIVO

Descrever o procedimento de avaliacdo, antes da contratacdo, verificando se o
estado de saude clinica e ocupacional do candidato atende aos critérios de aptidao
determinados para o exercicio das atividades do cargo a que se propde assumir na
instituicao.

2. RESPONSABILIDADES

2.1. MEDICO DO TRABALHO

Realizar a avaliagdo por meio do exame médico clinico ocupacional.

2.2. EQUIPE DE ENFERMAGEM DO TRABALHO (TECNICO E ENFERMEIRO)

Viabilizar a realizacdo dos exames admissionais dos candidatos em processo de
admissao e cumprir os procedimentos administrativos e de enfermagem descritos

neste procedimento operacional.

3. ABRANGENCIA

Institucional.

4. DRESCRICAO

4.1. PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS

e Organizar o checklist pré-admissional apdés emissdo das requisicdes de
exame pela enfermagem;

e Organizar o prontuario clinico, apo0s realizacdo do cadastro pela
enfermagem;

e Encaminhar a enfermagem do trabalho o prontuério clinico individual para
realizacdo da consulta com o enfermeiro;

e ApOs o término da avaliagdo médica, arquivar o prontuario clinico individual,

com uma via do o atestado de saude ocupacional (ASO);
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4.2. PROCEDIMENTOS DA ENFERMAGEM DO TRABALHO

e Confirmar necessidade de exames complementares relacionados aos riscos
ocupacionais existentes no ambiente de trabalho, de acordo com cargo
assumido.

e Receber o colaborador na data e hora agendada para realizacdo da avaliacéao
clinica;

e Cadastrar os dados do candidato no sistema Sénior e gerar numero
provisorio de prontuario, até a emissdo de matricula do colaborador;

e Aplicar questionario de antecedentes clinico e ocupacionais;

¢ Realizar a triagem da enfermagem verificando se os esquemas vacinais estao
em dia, além de aferir pressao arterial e pulso periférico;

e Verificar se existem exames laboratoriais complementares e anexa-los ao
prontuéario de saude ocupacional,

e Disponibilizar o prontuario clinico individual no consultério médico para

realizacdo do exame médico admissional.
4.3. PROCEDIMENTOS MEDICOS

¢ Identificar o profissional a ser avaliado conferindo os dados no prontuério
meédico;

e Realizar anamnese clinico ocupacional do profissional sobre seus
antecedentes clinicos pessoais, familiares, ocupacionais e sobre os diversos
aparelhos organicos, anotando os dados no prontuario eletrénico;

e Imprimir ficha de atendimento em prontuério eletrénico para arquivamento;

e Avaliar os exames complementares exigidos para a funcdo e anotar no
prontuario clinico individual e no prontuario eletrénico;

e Concluir o exame médico, incluindo o registro de CID das patologias quando
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identificadas, habitos e estilo de vida, certificando que o profissional se
encontra apto ou inapto para o exercicio do cargo ao qual se propoe;
e Preencher e assinar o atestado de saude ocupacional - ASO em 03 vias;

e Coletar assinatura do candidato no ASO.
5. REFERENCIAS

Padrbes de Acreditacao da Joint Commission International para Hospitais. Consorcio
Brasileiro de Acreditacdo de Sistemas e Servicos de Saude — Rio de Janeiro: CBA:
2020. 72 edicéo.

6. ANEXOS
N&o se aplica.

7. QUADRO RECAPITULATIVO

Descrigcéo da Revisao Verséo Data
Emissao inicial 01 30/05/2016
Revisdo para adequacao aos padrdoes do Manual JCI, 62

o 02 06/02/2018
edicao
Revisdo conforme norma zero institucional 03 06/07/2020
Revisao para adequacao aos padrées do Manual JCI, 72

o . _ . 04 09/08/2022
edicdo. Inclusdo do item 4. Referéncias.
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